
Дорпрофжел на СКжд
Памятка по срокам хранения
бухгалтерских документов
Сколько хранить основные бухгалтерские документы

5 лет:
учетные политики, первичные документы, путевые
листы;
документы о дебиторской и кредиторской
задолженности;
регистры бухучета, доверенности;
акты о взаимных расчетах и перерасчетах;
акты сверки дебиторской и кредиторской
задолженности;
инвентаризационные описи, акты и ведомости;
перечень лиц, имеющих право подписи первичных
учетных документов;
образцы подписей материально ответственных лиц;
журналы учета (кассовых документов, доверенностей,
договоров и т. д.).

Постоянно:
годовая бухгалтерская
отчетность, консолидированная отчетность,
аудиторские заключения к годовой отчетности;
положения об оплате труда и премировании
работников по месту утверждения;
передаточные акты, разделительные, ликвидационные
балансы; пояснительные записки к ним.
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